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一、书写
1、层次和标题
（1）层次要清楚：标题要重点突出，简明扼要。
（2）层次代号的格式如下：
第一章  ××××（居中书写）
1.1     ××××
1.1.1   ××××
2、页眉和页码
页眉：
（1）对摘要、目录等前置部分，页眉全用各部分内容的标题。
（2）从第一章开始，页眉用“本章标题”。
（3）页眉字体采用宋体五号字居中书写，页眉线为单横线。
页码：
（1）摘要、目录等前置部分用罗马数字连续编排。
（2）从引言（第一章）开始按阿拉伯数字连续编排。
（3）页码位于页面底端，居中书写。
3、有关图、表和公式
图：
（1）要精选，要具有自明性，切忌与表及文字表述重复。
（2）要清楚，但坐标比例不要过分放大，同一图上不同曲线的点要分别用不同形状标出。
（3）图中的术语、符号、单位等应同正文表述所用一致。
（4）图序与图名居中置于图的下方。
表：
（1）表中参数应标明量和单位的符号。
（2）表序及表名置于表的上方。
公式：
公式的编号用括号起写在右边行末，其间不加虚线。
图、表、公式等与正文之间要有6磅的行间距。
文中的图、表、附注、公式一律采用阿拉伯数字分章连续编号。如：图2-5，表3-2，公式（5-1）等。若图或表中有附注，采用英文小写字母顺序编号，附注写在图或表的下方。
4、有关参考文献
参考文献须在文中标注，并按引用的顺序附于文末。作者姓名写在第三位，余者写“，等”或“，etal.”。
几种主要参考文献著录表的格式为：
连续出版物：序号 作者.文题.刊名，年，卷号（期号）：起—止页码
专（译）著：序号 作者.书名(，译者).出版地：出版者，出版年，起—止页码
论文集：序号 作者.文题.文集名.出版地:出版者，出版年，起—止页码
学位论文: 序号 姓名.文题：[XX学位论文]，授予单位所在地：授予单位，授予年，起—止页码
专 利：序号 申请者.专利名.国名，专利文献种类，专利号，批准日期
技术标准：序号 发布单位.技术标准代号.技术标准名称.出版地：出版者，出版日期
举例如下：
[1] 王浩刚,聂在平.三维矢量散射积分方程中奇异性分析.电子学报,1999,27(12):68-71
[2] 竺可桢.物理学.北京：科学出版社,1973,56-60
[3] Yi Zhang, Lemin Li, Bo Li. Network Traffic Modeling Using Fully-Stable Cascades. 2005 International Conference on Communication,Circuits and Systems, Vol.2:726-730
[4] 陈念永.毫米波细胞生物效应及抗肿瘤研究：[博士学位论文]. 成都：电子科技大学,2001
[5] 姜锡洲. 一种温热外敷药制备方法.中国专利，881056073，1980-07-26
[6] 中华人民共和国国家技术监督局.GB3100-3102. 中华人民共和国国家标准－量与单位.北京：中国标准出版社，1994-11-01
5、量和单位
要严格执行GB3100-3102：93有关量和单位的规定（具体要求请参阅《常用量和单位》.计量出版社，1996）；
单位名称的书写，可以采用国际通用符号，也可以用中文名称，但全文应统一，不要两种混用。
二、印刷要求
1、封面：按模板中的要求
2、正文字体、字型及字号要求
（1）大标题                 第一章                                黑体小三
（2）一级节标题             4.1 实验装置和试验方法                 黑体四号
（3）二级节标题             4.2.2 实验装置                         黑体四号
（4）三级节标题             1.3.4.1协商系统                        黑体小四
（5）正 文                  PFOODR实验取得预期效果              宋体小四
（6）表题与图题              表2-1 语言的语法                       宋体五号
（7）参考文献及页            Herzberg G and Sprinks.J.                  宋体五号
3、段落及行间距要求
（1）正文段落和标题均取20 pt的行间距。
（2）按照标题的不同，分别采用不同的段前段后间距：
           	标题级别                段前段后间距
         	大标题                   	30磅
        	一级节标题              	18磅
           	二级节标题                  12磅
           	三级节标题                   6磅
（可适当调节上述标题的段后行距，以利于控制正文合适的换页位置）
（3）参考文献行间距取20磅。注意不要在一篇文献段落中间换页。
4、用纸及打印规格（要求双面印刷，除中英文扉页、独创性声明等须单面印制外）
	纸张规格（mm）
	页边距(mm)
	页眉距边界(mm)
	页脚距边界(mm)

	
	左、右
	上、下
	
	

	A4(210×297)
	30
	35
	27.5
	27.5



三、其他
1、作品中不能出现作者及指导老师的信息；
2、上交的作品电子文档，每个作品建一个文件夹，文件夹的名字为作品名称+学院+作者姓名，在文件夹中存放作品申报书（申报书及作品名称均为作品名称+学院+作者姓名）


